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L’accesso al modulo ANAGRAFE FEDERALE ONLINE del PORTALE SERVIZI FIGC e garantito
dalla seguente URL.:

https://anagrafefederale.figc.it/

Ogni societa gia affiliata dovra
selezionare il pulsante Attiva utenza
e seguire le istruzioni presentate
nelle schermate successive

Benvenuto sul Portale Servizi

FIGC!

. . a

Per |’attivazione dell’utenza

utilizzare ’indirizzo mail del Legale Fai et qui sotto per autenticarti e poter usufruire dei servizi che abbiamo
Rappresentante della societa predisposto per te.

Le nuove societa (nuove affiliazioni

o fusioni) dovranno creare la nuova
utenza

Wwovo utente? reg
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Inserire I’email del Accedere alla mail e prendere il

Legale Rappresentante e premere il ) codice di verifica
pulsante Invia codice di verifica

iGrazie per aver verificato I'account

ﬁ;\}j Il codice &: IEG—_gG—_—

Specificare | dettagli sequent

Cordiali saluti,

Inserire il codice di verifica ed impostare la
propria password.

Quindi premere accedi ed inserire le
credenziali:

- username= email legale rappresentante

- Password= come impostata

Benvenuto sul Portale Servizi
FIGC!

Fai glick qui sotto per autenticarti e poter usufruire dei servizi che abbiamo
predisposto per te.

. pE——

nuovo utente?
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Nuova societa (Nuova affiliazione, Fusione)

n.

Societa

Inserire i dati contrassegnati da «*» e procedere seguendo le istruzioni presentate dal sistema.

N.B. La prima utenza di una nuova societa necessita della email del Legale Rappresentante

Nuovo Profilo
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L’'Utente puo effettuare la modifica del proprio profilo, il
cambio password e il logout (disconnessione) premendo il
bottone in_alto a destra (badge) corrispondente all’Utente
connesso.

L’'utente puo inserire una propria immagine, come il logo del
club che rappresenta, etc.
L’'Utente puo effettuare il bottone
“Disconnetti” in alto a destra.

logout premendo il

Il logout puo essere fatto da qualsiasi punto dell’ Applicazione.

In relazione allo specifico utente, sono disponibili differenti
funzioni;

Nelle Slide seguenti l’ambito di disponibilita di ogni funzione
per tipologia di € indicata in altro a destra. @

Ultime News e Comunicazionl per Anagrafe Federale

= s
Conferimento d'azlenda ..,

Vvegrate Prsemds I e AT

Conferimento d'azienda ...

Conferimento d'azienda ...

—

ote Negaraske Pirvene reby 4 onsta
P AT

&

Anagrafe Federale

Uiltime Mews e Comunicazioni per Anagrafe Federale

! 1
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Anagrafe Federala
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L’Utente puo effettuare la Modifica del Profilo premendo il bottone

“Modifica Profilo” . @

Viene visualizzata la maschera Modifica Profilo.

L’Utente puo variare la foto associata al profilo premendo
sull’immagine.@Verré aperta la finestra di dialogo Windows,
’utente seleziona il file immagine e preme il bottone “Apri”.
La Foto verra acquisita.

| campi “Codice Fiscale” @ e “Numero di Telefono”@ sono
compilabili. Tutti gli altri campi non sono editabili.

L’Utente puo premere il bottone “Annulla” e rinunciare @

all’operazione di modifica.

L’Utente puo premere il bottone “Conferma” la modifica verra
salvata sul Sistema e identifichera [’Utente.

Anagrafe Federale

(o (D)
o ¥
Ultime News e Comunicazioni per Anagrafe Federale
)
Maodifica Profilo
oty WE_AF
il
e .
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Anagrafe Federala Lo
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L’Utente puo effettuare Il Cambio Password premendo il bottone in
“Cambio Password” .

Viene visualizzata la maschera per effettuare il cambio password.

@

Ultime News e Comunicazioni per Anagrafe Federale

Anagrafe Federale

W1 il By

{ Anrdla @

r.‘il

¢

Specificare | dettagli sequenti.

|




»
»

* *

2u)

-I'I-

() CAMBIO PASSWORD 2/3

n - Societa

e
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LN (!‘Diﬁ specificare | dettagli seguenti, Specificare | dettagli sequenh

Specificare | dettagli sequenti.

i 1 T

L’Utente digita il proprio

indirizzo email

Spacificare | dettagl seguenti.

UFFKC YD AREdisporiebie fom

L’Utente preme il bottone
“Invia Codice di verifica”

P oreesios 1 warders & viskn creesdn. sl jes cassls o poiia
Coiziaks fuilki cimella soDbolare. prainl Varl s codics u
jup Conbmue 5 e 1eea o mckee, preme lels Beova
Codiss
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Yurlela cniice

L’Utente accede alla
propria email e recupera
il Codice di verifica.
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Cropasla nalin cnells mosmisvie, prove Ve fios codion +
prad o N e ot 1 B ocosdne, préeds el e e
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L’Utente digita il Codice
di Verifica pervenuto via
email nell’apposito campo
e premere il bottone
“Verifica Codice”.
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£ Aranila
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Specificare i dettagli seguenti.

1 codbor o ‘il @ lah firvkials il Tia corilli o poila
Copdako el Capsla Btofiante. preime Veriliea ool =
e Conbnus 56 ren need O ooeis s pren [nake e s
Codecs
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| BTN

Se U'Utente non desidera
cambiare l’indirizzo di posta
elettronica preme il bottone
“Continua” .

{ Areuls

i

Specificars | dettagli sequenti

Viene presentata la finestra per

’impostazione della Password.

€. Areiilla

L
i
D
. -
specificare i detiagli seguenti,

[ I
===

L’Utente digita la Nuova password nel primo
campo e la conferma digitandola nuovamente
nel secondo campo (Conferma nuova password).

Poi preme il bottone “Continua”.

Terminata [’attivazione dell’account U’Utente
accedera all’Applicativo con il Nome Utente o
Email e la nuova Password impostata. 10
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L’Utente puo yjsualizzare eventuali Notifiche premendo la
“Campanella” é in alto a destra.

L’Utente puo premere, in qualsiasi momento, il logo FIGC o la
scritta a sinistra

per ritornare alla homepage

Ultime News e Comunicazioni per Anagrafe Federale
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Nuova Pratica
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L’Utente puod creare una Nuova Pratica, premendo il seguente ‘!Estinne Pratiche

bottone. . O i ()
=
=

1 el B e LA

L’Utente puo scegliere tra diverse tipologie di pratiche.

Prphiphs LU s et s Fevip
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Nella parte centrale della pagina Gestione Pratiche,

l’Utente visualizza ’elenco delle pratiche. hEEtiﬂl‘lE Pratiche
Per ogni pratica in elenco, U’Utente visualizza dei dati

I’iaSSU ntiVi: m
LR gina pstics e mgmeens of prodos ik & mateic ok Cigh |

e Nome Societa; @
. . . munleza:  Fkra per bipo i pratics Fitra per s2to Filire per toomi ) frdre Pl recents
e Tipo di Pratica; @

e Stato della Pratica; @

e Data e ora di creazione; @

. . . 3 Tt
e Il nome di chi ha creato la pratica; @ ot § RO/ 1126 43 FEALLAMPAGHD) " & Pt UAF-3013- 00531
o . 1998 BUOACE C5 VERDRA - 5l enunin @ ek sl iy .
L] N d] prOtOCOllO; @ Comaio @ DESTHG 203 00 oy SOUTa W* i Prosoco o 8F-317 7-006G28 o
e N’ di note inserite; @

L’'Utente puo premere il bottone “Visualizza” e

visualizzare/modificare i dati della pratica.
1
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Nella sezione “Dati Pratica” |’Utente Societa puo premere il

bottone

vy

per espandere la sezione online di una pratica. @

Mutamento di denominazione sociale =

Dettagl della pratica

Mote alla pratica

Marrimls s isii lxreacdmb Blstriceds Fil LegaTismirrs-Tinsrirsrea [ seviais F=-
Al T AR DT A WS o ' Pl S o (Ll @ [T 1Pl
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B li Py Blpgal

La societa
Mutamento di denominazione sociale

14
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L’Utente Societa puo premere il bottone
sezione online di una pratica.

per collassare la

LiH prakica Fipali

|||||

audlase N vrighgmal, pam [
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Mutamento di denominazione sociale

sbvrirre Bazia |
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L’Utente Societa puo solo visualizzare i campi in grigio (non
editabili).

L’Utente Societa, obbligatoriamente, deve inserire i campi
con asterisco *.

Mucua ragione soclale/denaminariohe sodale® 2

indicare |a nuova dena azrione defla sorietd

EeEnuale nuova Emadl® Evsntuale nuova PEC"

audacecS.ur@gmall.com indicare l'eventuale nu

O praed

La societa
O @

s el iffigrall e S

el i b b ™

T om ripiy Anartiens & driged - [emnighickeria s

Mutamento di denominazione sociala

—rmamy v Lo rmce saa P

A ppel oriligral e
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Nella sezione “Allegati” I’Utente ha la possibilita di caricare gli

allegati. @

Gli allegati con asterisco sono obbligatori. @

ES oy i b e o o e o e ey o ok
.

L’Utente premendo il tasto
bottone “Carica”

, ha la possibilita di visualizzare il

®

L’Utente preme su “Carica” e visualizza una nuova finestra “Allega
Documento”

SUGGERIMENTO PER LA NOMENCLATURA DEL FILE:
matricola_nomedocumento.

Es. matricola_statuto, matricola_atto

Allegati

Deers rewmrda i ¢ srocres Fegee s glage | ferhd®

Frka prvemiai e W Bpra i g Bl dd Folar

e e i
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L’Utente puo inserire l’allegato o trascinando il file nella seguente

immagine @

oppure premendo su “selezionalo da dispositivo”. @

Se preme su “selezionalo da dispositivo”, verra aperta la finestra di
dialogo Windows, |’Utente seleziona il file e preme il bottone “Apri”.

Se U'Utente preme_ il bottone “Annulla” rinuncia all’operazione di
inserimento file.

Nella finestra “Allega documento”, per ogni tipologia di documento da
allegare, e possibile inserire solo ’estensione ammessa.

Se U'Utente allega un file con estensione non ammessa , riceve il
messaggio di errore “L’estensione del file non e presente tra quelle

ammesse”. @

ALLEGA DDCUMENTD

La dimensione massima del file & di 5 MB

E possibile allegare soko file di tipo pdf

Trascina il file per
caricarlo

oppure selezionalo dal dispositivo

Data i riferiments

08/06/2023 J

Rhate

@

B

Lesterniorna del Re nom & presants Ira guells smime e

Oty Pratica
’ s
g MM asaa L
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Se ’Utente inserisce un file di dimensioni maggiori al limite
massimo consentito, viene restituito il messaggio di errore “il @
File supera la dimensione massima. Non puo essere caricato sul
sistema”.

L’Utente, carica un file di estensione ammessa e dimensione @
consentita, visualizza il messaggio “Caricamento Completato”.

A seconda del documento da allegare, la data e la nota saranno
obbligatorie o facoltative.

L’Utente preme il bottone “Ok” per caricare il documento. @

Se ’Utente desidera caricare un altro allegato, preme su
“Carica” e ripete la procedura appena descritta.

ALLEGA DR N TO "

L chrmsgoran e rrooms e ol rie il B D

Eowss bve alagew oo i oo pd

- Trasgina il e e
caricarlo

¥ e TnlaSu (0 LS e Al

I Flaaupsia B b @rs e TEBEATE Bl jad smemes o il d I@

e il

ALLEGA DODUAMERTO ]

L grmesrvesara e i del Pl B d R MR

= peraes e albegars ek Hedl e gt
& * aitro-1.pdf @

Dats Arsinm

[}

i:|,-"l'rr' BEaE

Eorvi il v b

-
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Per alcuni allegati e previsto il bottone “Scarica modulo precompilato
L’utente preme il bottone@ e scarica un documento precompilato .

Se preme su “Carica” @ , puo caricare il documento precompilato
scaricato, seguendo i passaggi descritti precedentemente.

L’Utente vuole eliminare il file caricato, basta portare il cursore in
corrispondenza del nome del file caricato. @

L’Utente preme il bottone “Rimuovi Allegato” e ’allegato viene rimosso.

Allegati

Medsisdinnerisiwas dulla e sitmreaimes @ radasmelach drarunaree s ok
d s aE e

rerbae AW W rbhe iE wo seieares § muinreea d dFemm e s -

LT L

Fizag 2 41 pdnsarmmsers HeE 33 urds o B SETTERse s o CLEE FED 13 D DN ST REIH 3l
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L’Utente pUO Scar'lcare 'Il S]ngOlO allegato premendo SUI. nome Modido di preseatazions Sefla domanda & autnnzazions al metamierto 3 denomisazona socale® « 1 fis s
® e @
L’Utente puo scaricare l’intero fascicolo di documenti
allegati premendo il bottone “Scarica l’intero fascicolo” @ Allegati

]
e Prdrm fpcsis |
I —— |
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Per PROBLEMATICHE TECNICHE relative al funzionamento della
Piattaforma PORTALE SERVIZI FIGC e disponibile un supporto tecnico

all’indirizzo

supportotecnico®@figc.it

Per chiarimenti di NATURA REGOLAMENTARE scrivere a
registro.societafederali@figc.it

22
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GRAZIE PER L’ATTENZIONE!



